Краевое государственное казенное учреждение 
«Государственный архив Камчатского края»
ПРОГРАММА
семинара 
«Система документационного обеспечения управления и архив организации»
Место проведения: читальный зал КГКУ «Государственный архив Камчатского края»
г. Петропавловск-Камчатский, проспект  Карла Маркса, 33
	 09-30
	Нормативно-законодательная база в сфере архивного дела

	Начальник отдела информационно-правового и методического обеспечения КГКУ ГАКК
Моисеенко А. С.

	 10-00
	Основные организационные документы в области архивного дела:
инструкция по делопроизводству; положение об архиве, положение об Эк организации

	Начальник отдела информационно-правового и методического обеспечения КГКУ ГАКК
Моисеенко А. С.

	 10-30
	Номенклатура дел: правила формирования и оформления
	Начальник отдела комплектования ГАФ РФ ведомственных архивов и делопроизводства КГКУ ГАКК
Дубровина С.С.

	11-00
	Порядок формирования дел в организации. Требования к оформлению дел
	Начальник отдела информационно-правового и методического обеспечения КГКУ ГАКК
Моисеенко А. С.

	11-30
	Составление описей дел:
Составление описей дел постоянного и временного сроков хранения в соответствии с действующими нормативно-методическими документами.
	Начальник отдела комплектования ГАФ РФ ведомственных архивов и делопроизводства КГКУ ГАКК
Дубровина С.С.

	12-00
	Экскурсия в архивохранилище
	Начальник отдела  обеспечения сохранности, государственного учета и научно-справочного аппарата документов ГАФ РФ Страмоусова С.Н. 

	12-30
	Контроль за соблюдением законодательства об архивном деле в Российской Федерации на территории Камчатского края 
	Начальник отдела организации архивного дела и правового обеспечения Агентства ЗАГС и архивного дела Камчатского края Широбокова Т.С.


